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尊敬的参展商：  

 

中国国际汽车服务连锁暨用品、易损件、保修设备展览会在

2020 年的春天将第 30 次为汽车后市场搭建起最全面、最专业、最

高效的商展平台。我谨代表组委会诚挚地感谢您的参与、信任和支

持！ 

我们一如既往地为您准备了《参展商手册》，包括展会重要信

息及通知，服务商资讯及联系方式，参展流程及规章制度，重要时

间节点及文件要求等内容。我们建议您认真阅读本手册，提前规划

参展筹备工作，特别关注各项服务的申请要求，为参展员工提供相

关培训，精心策划展位品牌的宣传推广，以获得最佳参展体验及最

大参展回报。 

同时我们建议您务必关注手册中的各项展会规章制度，安全参

展、文明参展、专业参展，大家互相理解，共同努力，一起营造优

秀的展览商务环境。 

我们相信您将在本手册规定的时间内按要求提交相关文件，以

便专业的工作人员为您提供优质服务。如果您有任何疑问或需要帮

助，欢迎致电 010-5797 0888，我们将竭诚为您效劳！ 

  

敬祝商祺！ 

雅森国际 总裁 
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展会服务联系方式 

主办方联系方式 

展商观众服务热线：010-5797 0888             

 

广告服务                            郑京京 女士 

                                    电 话: 010-5797 0821 

                                    邮 箱: zhengjingjing@yasn.com.cn 

 

媒体&公关                           王 璐  女士 

                                    电 话：010-5797 1332 

                                    邮 箱：wanglu@yasn.com.cn  
 

展  馆：中国国际展览中心（新馆）    地 址:北京市顺义区天竺地区裕翔路 88 号 

 

主场运营服务商联系方式 

北京笔克展览展示有限公司  

地  址：北京市顺义区顺兴路 3 号笔克创意中心 

电  话：010-8941 4000                  

传  真：010-6491 4363    

各馆联系人 

展馆： 联系人： 邮箱： 电话： 

E1、E5 徐亚婧 yajing.xu@pico.com 010-8941 4340 

E2、E6 王语韩 yuh.wang@pico.com 010-8941 4337 

E3、E7 钱佳昱 picobj.ies22@cn.pico.com 010-8941 4319 

E4、E8 李帅鹏 shuaipeng.li@pico.com 010-8941 4344 

W1、W5 葛毅 gabriel.ge@pico.com 010-8941 4339 

W2、W6 胡可心 picobj.ies2@pico.com 010-8941 4304 

W3、W7 路功臣 gongchen.lu@pico.com 010-8941 4354 

W4、W8 李金林 jinlin.li@pico.com 010-8941 4329 

区域负责人 

于海风  电话：010-8941 4311   

总负责人 

钮鹤鸣  电话：010-8941 4303 

 

 

mailto:zhengjingjing@yasn.com.cn
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展会推荐特装搭建商（更多推荐搭建商信息请关注官网更新 www.yasn.net） 

北京鑫宇佳创展览服务有限公司 

地  址：北京市平谷区夏各庄镇王都庄村工业区 6号 

联系人：皮莉 / 秦真真 / 孟丽 / 赵千惠 

手  机：13811342703 / 18612149202 / 18518206808 /18518206807  

邮  箱：2851518529@qq.com / 2851518521@qq.com / 2579554157@qq.com / 2851518523@qq.com 

网  址: xinyuzhanlan@sina.com 

 

上海轩维企业形象策划有限公司 

地  址：上海浦东新区秀浦路 3188弄 K2-183号 4楼 

联系人：朱琳 / 邹荣芝 / 亢鹏程 

手  机：13391183495 / 13585765105 / 18721303857 

邮  箱：1967683215@qq.com / 290961602@qq.com / 2811729027@qq.com 

网  址：http://www.xw-planning.com 

 

广州达索展览服务有限公司 

地  址：天河区中山大道中 1095 号昇晖大厦 409 

联系人：卞鹏飞 / 李治标 / 郭振 / 卞庆文 

手  机：15692027658 / 18565150102 / 13826132997 / 18221416852  

邮  箱：962549258@qq.com / 849539640@qq.com / 63722572@qq.com / 28675141@qq.com 

网  址：http://www.dasuozhanlan.com/ 

 

北京泛洋环球展览设计有限责任公司 

地  址：北京市朝阳区武圣西里 28号院紫东苑 3号楼 203室 

联系人：范培楠 / 张玉花 / 陈奕名 

手  机：13801236504 / 17611038780 / 13910728660 

邮  箱：2372962407@qq.com / fanyanghq@126.com / fanyanghq@126.com 

网  址：www.pan-pacific.net 

 

圣创（北京）国际会展服务有限公司 

地  址：北京市顺义区北务镇圣创展览四合院办事处 

联系人：孙霖 / 夏青 / 小旭（桁架搭建、标摊装饰） 

手  机：17710632710 / 17710331888 / 18514778615 

邮  箱：1134526975@qq.com / 505825345@qq.com / 907097081@qq.com 

网  址：www.shengchuangzhanlan.com 

 

上海沃奇展览有限公司 

地  址：上海市奉贤区南桥镇沪杭公路 1588 号 2-1107 

联系人：常雷 / 赵洁 / 宋佳 

手  机：18001964798 / 18917572082 / 13341728978 

邮  箱：1740881971@qq.com / 1574541498@qq.com / 1759382437@qq.com 

网  址：www.virtue-expo.com 

 

北京中展华兴会展服务有限公司 

地  址：北京朝阳区望京西路 48号金隅国际 8-3-303 室 

联系人：王经理 / 张经理  

手  机：13391898656 / 13241086888  

邮  箱：439997857@qq.com / 439997857@qq.com    

网  址：www.huaxing-expo.com 

 

 

mailto:2851518529@qq.com
mailto:2851518521@qq.com%20/
mailto:2579554157@qq.com
mailto:1967683215@qq.com
mailto:290961602@qq.com
http://www.xw-planning.com/
mailto:962549258@qq.com%20/
mailto:849539640@qq.com
mailto:63722572@qq.com
mailto:2372962407@qq.com
mailto:fanyanghq@126.com
mailto:1134526975@qq.com%20/%20505825345@qq.com%20/%20907097081@qq.com
mailto:1740881971@qq.com
mailto:1574541498@qq.com
mailto:439997857@qq.com
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超越无限国际会展（北京）有限公司 

地  址：北京市朝阳区首开都汇 A座 1202室 

电  话：010-58345789 

联系人：刘超 / 张红 / 高坤鹏 / 武欢 

手  机：13264034567 / 18513055666 / 115510110294 / 18701031955  

邮  箱：105160222@qq.com / 2393549481@qq.com / 337407945@qq.com / 1740171354@qq.com 

 

北京创辉国际会展有限公司 

地  址：北京市房山区康泽路 3号院 12号楼 7层 2单元 705 

联系人：秦淑红 / 刘广山  

手  机：13601095049 / 13501086753  

邮  箱：2328002155@qq.com / 1516971923@qq.com    

网  址：www.chuanghuilead.com/ 

 

北京曙光皓缘文化传媒有限公司 

地  址：北京市朝阳区中弘北京像素南区 6号楼 2302-2303 

联系人：杨洁 / 仲小龙  

手  机：18611762121 / 18618302029  

邮  箱：1609922954@qq.com / 1609922954@qq.com    

网  址：www.first-expo.com 

 

北京中展天成展览展示有限公司 

地  址：北京市海淀区朱房路 16号院 1号楼 3层 3018 号 

联系人：杨世玉(北京总部） / 朱小宇（上海分公司） / 邵亚利（郑州分公司） 

手  机：15110206607 / 15136131495 / 13373916286 

邮  箱：13690961@qq.com / 3214037452@qq.com / 274339595@qq.com 

 

北京攀美多国际广告有限公司 

地  址：北京市通州区九棵树瑞都国际中心 1505 

联系人：杨玲 / 付丽娜   

手  机：13261838817 / 18731032602           

邮  箱：2308988064@qq.com / 363070110@qq.com     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:105160222@qq.com
mailto:2393549481@qq.com
mailto:337407945@qq.com
mailto:2328002155@qq.com
mailto:1609922954@qq.com
mailto:13690961@qq.com
mailto:3214037452@qq.com
mailto:2308988064@qq.com
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展会推荐承运商 

E 侧  
中展运国际运输（北京）有限公司 

地  址：北京市朝阳区北三环东路 6号（中国国际展览中心 1号馆 5层 539室） 

联系人：董挥 

电  话：010-84600605 / 13651049167  

传  真：010-84600559 

邮  箱：donghui@ciec.com.cn 
 

W 侧   
全球国际货运代理(中国)有限公司北京分公司 

地  址：北京市顺义区天竺空港工业区 A,天纬四街 5号 

 

W1-W2，W5-W6 

联系人：孙明杰 

电  话：010-80420405 / 13801058477 

传  真：010-80480115 

邮  箱：mingjie.sun@dbschenker.com 

 

W3-W4，W7-W8 

联系人：樊静宜 

电  话：010-80420407 / 15810734181 

传  真：010-80480115 

邮  箱：Isabella.fan@dbschenker.com 

 

展会推荐服务商 

小推车租赁及小件寄存 

W   馆：全球国际货运代理（中国）有限公司   

E   馆：中展运国际运输（北京）有限公司 

地  址：展馆内 E1、E2馆中间卸货区 / W1、W2馆中间卸货区 

E3、E4馆中间卸货区 / W3、W4 馆中间卸货区 

 

绿植租赁 

E 馆租赁电话：010-8046 8230 / 13717868596   

W 馆租赁电话：010-8046 8229 / 13718950279 

租赁地址：W1-W2 / E1-E2 卸货区        

W3-W4 / E3-E4卸货区 

 

 

 

mailto:donghui@ciec.com.cn
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礼仪、翻译 

北京屹扬国际会展服务有限公司 

联系人：赵紫豪 

电  话：18210121383 

 

汽车租赁 

北京首信汽车租赁有限公司 

地  址：北京市朝阳区南磨房乡东石门村临 66号 3层 315 

联系人：马经理  

电  话：18519883595 

邮  箱：bjshouxinqiche@163.com  

网  址：http://www.bjsxzuche.com/ 

 

保险服务 

众展保科技（北京）有限公司 

联系人：刘女士 / 王女士 

电  话：18811616158 / 18811616518 

网  站：www.zhongzhanbao.com（线上投保网址） 

邮  箱：zhongzhanbao@zhongzhanbao.com 
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酒店预订服务 

酒店信息 

序号 酒店名称 大堂价 协议价 地址 距展馆 备注 

1 
临空皇冠假日酒店 

★★★★★ 
1288 888 

北京市顺义区天竺府前

一街 60号 
0.5km 

含双早; 

展会期间

班车接送; 

机场接送

需提前与

酒店预约 

2 
北京万斯酒店 

★★★★ 
938 538 

北京市顺义区天竺镇天

北路府前一街 30号 
2.8km 

3 
北京万家商务酒店 

★★★★ 
618 438 

北京市首都机场生活区

西平街 12号 
6km 

4 
北京金航线国际商务酒店 

★★★ 
408 310 

北京市顺义区首都机场

四纬路 8号 
14.4km 

5 
北京云逸酒店 

★★★ 
468 390 

北京顺义区李天路环宇

科技园 
10km 

6 
北京东香庭酒店 

★★★ 
458 380 

北京首都机场国门商务

区 28号 
14km 

 

预订二维码 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事项： 

1. 五星级酒店预订请联系010-57970838，需公对公支付所有房费给雅森，雅森开发票（发票项

目：会议服务费/展览服务费）； 

2. 除五星外的酒店房间首晚房费直接线上支付，其余房费至酒店前台支付，最终由酒店开所有

房费发票，离店时请核对好发票金额； 

3. 所有房间预订将保留至当天下午14时。如需超时留房请提前与组委会联系，因客人原因造成

的空房、提前退房或延住所产生的费用，由客人自理； 

4. 酒店订单一旦审核通过，将无法修改和退款，请务必确认好入住信息； 

5. 截止时间：2020年2月4日； 

6. 如有任何疑问，可电话咨询010-57970838。 
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会议室预订服务 

会议室租赁表格 

企业名称 
 

企业联系人 
 

公司电话 
 

联系人手机 
 

展位号 
 

雅森业务员 
 

活动名称 （如不填写则默认为“**企业新品发布会”） 

申请时间 

□ 18 日  

□ 19 日 

□ 20日 

□ 21日 

□上午   

□下午 

□全天 

申请规模 

□【30-50人：2500 元/半日/间】 

□【70-90人：3500 元/半日/间】 

□【100-110 人：4000元/半日/间】 

□【150人：5500 元/半日/间】 

会议室自

选付费设

备（请企

业自行勾

选） 

□投影仪：1200元/台/半日（限 50人以上）   □投影仪：1500元/台/半日（只限 W-105）  

□会议麦克风：200元/只/半日               □无线麦克风：300元/只/半日 

□移动式屏幕：500元/副/半日    

□其他需求：（                ） 

会议室活

动说明 

1、 除租金外，每间会议室押金 3000元 

2、 会议室位置（南登录大厅）：一层西、二层西、二层东、三层东。（不在展区内） 

3、 会议室设备包括（以标准会议室为例）：演讲台、主席台桌椅、签到桌、座椅、有线麦

克、扩音系统（限 70人以上），使用其他设备需另付费。 

温馨提示： 

1、 展商提交租赁表之后，组委会按照需求寻找会议室。 

2、 组委会 2日之内将会议室报价提供给展商。 

3、 确定好会议室之后，组委会和展商之间签订《会议室租赁协议》，双方签字盖章。 

4、 协议签订之后，5 个工作日内展商一次性付清所有费用，主办方收到款项之后出示收据，发票于展会后

20 个工作日内出示。（逾期未交费，视为放弃）。 

5、 帐户信息：开户名：北京雅森国际展览有限公司         帐号：20000037152600021757512 

开户行：北京银行上地支行 

 

请将此表传至：雅森国际展览有限公司 

联系人： 李思佳 电话： 010-5797 0838 邮箱： lisijia@yasn.com.cn 

截止日期：2020 年 1月 21日    
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展会信息及注意事项 

展会时间表 

日  期 2020.2.16 2020.2.17 2020.2.18-20 2020.2.21 2020.2.21 

类  别 特装展台搭建 
特装、标准展台

搭建 
展  期 展  期 撤  展 

展  

商 

开始时间 8:30 8:30 8:30 8:30 
篷房展位 12:30 

馆内展位 15:30 

结束时间 17:30 21:00 17:30 14:30 21:00 

观  

众 

开始时间 — — 9:00 9:00 — 

结束时间 — — 17:00 14:00 — 

备注：最终搭建时间以主办单位通知时间为准，参展商如需在上述时间以外加班，请联络展馆现场“客户

服务中心”办理。 

展区分布图 
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展商报到须知 

报到时间：光地展位展商：2020 年 2 月 16 日-17 日  标准展位展商：2020 年 2 月 17 日 

报到地点：中国国际展览中心（新馆）南登录大厅，展商报到处。 

报到细则：组委会核实参展商各项费用交纳齐全后，将于 1月由专人通知参展商领取证件具体流程。 

 

分 配 原 则 

展位面积（㎡） 6-9 10-18 19-36 37-54 55-99 100-150 151-200 201-300 301以上 

证件数量 3 5 9 12 15 20 25 30 35 

主办方将根据展位面积核定并免费为参展商提供参展商证件。 

参展须知 

• 入馆规定 

请参展商遵守展馆规定的开闭馆时间，展览会期间请参展商在观众进馆前半个小时进入展馆，且在观众离

馆后离开展馆。展会期间，每天闭馆前半个小时观众登录处关闭，停止售票。因迟到或早退造成的展品遗

失，由参展商自行承担损失。 

• 展览场地 

参展商应注意保护展览的环境、场馆的地面、墙体及相关设施。如场馆相关设施受到损坏，参展商应按展

馆有关规定予以赔偿。 

• 证件使用 

参展商在进出中国国际展览中心大门的门禁时必须扫描参展商证件，否则无法二次使用。展览会期间（包

括布展和撤展），参展商必须佩带参展商证件。保证展会现场安全，规范参展人员管理。参展商证件仅供

参展商本人使用，搭建商、运输商等其他服务人员不得佩戴入场，一经组委会发现，将没收证件，并给予

一定的处罚。 

• 宣传品 

参展商请在本公司展位或展览会指定地点派发宣传品、纪念品等，不得在展场公共区域及展场周边地区派

发，否则被保安人员没收其派发的物品与主办方无关，后果自负。 

• 参展保险 

参展商应根据需要为参展展品、展位装置自行投保，并妥善保管好展品和个人物品。主办单位对展品或个

人物品的丢失、损坏等情况不承担法律责任。 

• 物品安全 

布展、撤展期间，由于现场人员混杂，请参展商妥善保管好个人的展品。贵重物品请随身携带，不要留在

展馆内。 

• 公共通道 

布展结束，参展商必须将公共通道上的展品、展具、空箱等物品移走；开展期间，任何物品不得摆放于展

位以外的公共区域，否则被保安人员没收与主办方无关，后果自负。 

• 展品撤离 

展览会规定的撤展时间为 2月 21日的 12:30（篷房展位）/15：30（馆内展位）-21:00，规定撤展时间以

前参展商不得将展品搬离展位。 
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规章制度                                                          

1. 入场须知 

参展商 

参展商在展览期间可于开馆之前半小时和闭馆之后半小时停留在展馆以组织管理其展台，如欲在超过上述时间的时段进入

展馆，则必须征得主办单位同意并需缴付加班费。 

观众 

专业观众在进入展馆之前必须完成登记手续。另外必须与所展览的行业相关且穿著整齐。主办单位有决定观众可否进入展

馆的绝对权力。只有由主办单位印发的正式邀请卡才能作为有效的入场凭证。私人印制的邀请卡将不被接受。十八岁以下

人士一律不得进入展馆。 

承建商 

除大会指定承建商之外，所有承建商只有在签署协议保证遵守主办单位所制定的规章制度，并取得施工工作证之后，才能

在进场/撤馆期间进行展台搭建。在展览期间，如承建商需安排小量工作人员于展会期间进入会场作清洁、开关电源等工作，

请在进馆期间向大会指定承建商申请现场工作人员证。 

2. 保险、责任及危险 

在布展期、展览会期及撤展期内，参展商须承担及负责赔偿与其有关人士及财物引起之支出或赔偿要求。从而不会危害主

办单位及展馆方之利益。主办单位极力建议参展商为其展品或其它贵重财物购买保险，以作失窃、遗失、损毁及火灾之保

障。参展商亦应为其它工作人员及观众购买保险。 

在主办单位不能控制之情况下，由于任何限制或条件，导致展台不能兴建、竖立、完工、改建、拆卸；或展览中心未能提

供某项服务；或完全取消或部份取消展览会；或规例与守则有任何更改，主办单位概不负责。 

展会现场严禁吸烟，违者罚款！ 

3. 货运 

展馆内整体货运/运输展品之工作由大会指定承运商统筹。展馆内除大会指定承运商外，不得使用货车、汽车、叉车或其它

搬运工具( 手推车、升降台、起重机等)。如参展商要在现场存放物品、包装箱及剩余物资，必须预先与大会指定承运商做

出安排。 

4. 手提货物 

– 在布展及撤展期内，参展商需向大会主场运营服务商登记并领取放行条后, 才可把手提货物移进或移离展馆。 

– 在布展期内, 请确保贵展台己准备好接收展品，并请考虑到过早把贵重展品留在展台之危险性。 

– 所有带进、离展馆的展品须前往大会主场运营服务商的现场服务台登记。否则，未登记的手提展品携带出馆时可能出现

延误。 

– 请勿快递任何物品到会场。 

5. 保安 

– 主办单位采取整体性保安措施，但展览会期间及布展或撤展期内任何展品或参展商其它财物之遗失或损毁，任何人士之

伤亡等，主办单位概不负责。 

– 主办单位建议参展商在展台内装设可以上锁的柜，以存放纪念品、消费品及重要物品，并紧记每天离开展台时锁柜，当

有人在展台当值时方展示出来。重要物品每天闭馆时，建议随身带走 

– 展会最后一天，参展商谨记从柜中取出所有物品，因为展览会正式结束后，承建商将立刻拆除所有家俱。 

6. 展台运作                           

参展商应紧守展览会之开放时间，不可： 

– 无人看守展台。 
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– 把展品搬离展台或展馆 (除非经主办单位特别批准)。 

– 在展会最后一天正式闭馆前拆卸展台及搬走展品。 

– 在撤展期后遗留任何物品或展品于展馆。如参展商没有特别指示，主办单位及展馆将于撤展期间, 弃掉所有遗留馆内之

物品或展品。 

7. 公开播放电影/视听资料/录音制作 

所有影音播放均不可对观众或其它参展商造成滋扰，音量高低可接受与否由主办单位决定，如认为有理，有权限制展品之

操作或示范。参展商须对其现场表演/ 影音播放所产生之音量做出控制。根据规定，在其展台接邻的行人信道或隔邻展台

量度不得超过 70 分贝。此外，每个喇叭的输出功率必须要维持 1000 瓦以下。主办单位对音量控制拥有最终决定权。 

8. 展品示范与操作须注意 

– 确保展品在严格控制下操作，并作好一切安全措施，负责清除由展品示范所产生的废物。 

– 确保展品装设足够之安全设备，设备只可于机械不操作及没有接驳电源的情况下，方可移走。 

– 确保机械所有可移动部份在任何时间内均处于展台范围内，并确保不会对任何人造成损伤。 

– 不可对观众或其它参展商做成滋扰，主办单位有权限制任何引起合理投诉之展品操作。 

– 严禁使用任何易燃或有毒之工业气体作示范之用。 

– 展品必须在严格控制下演示，严禁任何明火操作。 

9. 展车规定 

展会期间，有车辆展示需求的参展商，需提前向主办单位申请，并告知主场运营服务商，展示车辆需凭展示车证方可进入

展馆。展车进场时间为 2020 年 2 月 17 日 14：00-20:00；展车进入展馆，车内汽油量需达到红线以下范围；进入展馆的展

车，需配备至少 1 个年检合格的灭火器。在展位内停好后，直到撤展前必须熄火状态展示。 

10.派发宣传品 

参展商只可在租用的展台范围内发放宣传品，如宣传单张、小册子及产品简介。所有参展商均不得在会场的公众地方派发

任何宣传单张、纪念品或同类物品。 

11.摄影及录像 

未经主办单位书面许可及同意，不得在展览会场内擅自摄影、录音、录像、转播或广播。 

12.餐饮 

为了保证食品安全，场馆外饮食不得带进场馆。请到展馆内餐厅或小食部购买。请不要在展台内就餐，保持展台的清洁。 

13.展台清洁 

展览会期间，标准展台及光地展位之清洁(展品除外)，分别由大会指定承建商及个别承建商负责；此外参展商亦应经常保

持展台整洁；参展商自行安排清理包装物、纸箱、空盒等，并承担相关费用。 

14.争端解决 

展览现场发生争议时，主办单位有权采取必要行动以维护展览会的利益和所有参展商的平等权利。作为展览会的组织者，

主办单位的决定为最终的决定，争议各方必须共同遵守。 
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交通指南 

为方便您快速便捷的抵达新国展参展，主办方根据北京市政交通的具体情况，为您量身定做了以下多种便

捷的交通方式，均可以满足您的出行需要。请认真阅读以下交通路线选用方式，就近选择交通线路抵达。 

北京市内路线查询请拨打服务热线：96166 

交通方式 行驶指南 

地铁路线 
乘坐北京地铁 15号线可直接抵达中国国际展览中心新馆（新国展站）。可在望京

西站轻松换乘 15号线直达新国展，10分钟左右即可到达展馆。 

公共交通路线 

可在东直门乘坐 915、915 支 2、915 支 3、916、918、923、934、936 支、936 

区、942 支、955、970、980、987 等公交线路至顺义马连店或花梨坎公交车站下

车，步行前往新国展。 

自驾车路线 

1.京承高速，在后沙峪出口下高速，右转直行约 2公里，罗马环岛右转按路标指

示行使即到，过路费 5元。 

2.机场高速，在杨林大道（天竺）出口下高速后按路标至天竺路，过马连店路

口，西行 50米即到。 

3.走京顺路，至马连店路口左拐西行 50米即到。 

 

 

北京地铁线路图 
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进场货车线路图 

 

 

 

温馨提示： 

1. 布展及撤展期间，所有进馆货车均需办理货车证。展会期间，货车一律不得进馆； 

2. 布展（2月 16-17 日）期间，所有进入展馆车辆凭证且需交押金 200 元，限两小时，每超出半小时，

扣除押金 50 元，依次类推。 

3.  车证办理：展前 W侧馆展商可直接联系全球货运办理，E侧馆展商直接联系中展运国际运输（北京）

有限公司办理；展会现场可至五号门门口或南登陆大厅办理，75元/张（限两小时）。 
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知识产权管理规定 

为确保第 30届中国国际汽车服务连锁暨用品、易损件、保修设备展览会的顺利进行，保证企

业参展利益，避免现场发生知识产权纠纷，影响参展商的正常参展，主办方特要求参展商确保所

展出的展品不涉及任何商标或其它知识产权侵权或违法行为、所提交的法律证明文件合法有效。 

 

参展一方如是被投诉方，被投诉方在被告知其展出的展品及宣传品或其他展示部位涉嫌侵权

后，应当立即出示权利证书或其他证据以证明其拥有被投诉内容的合法权属，做出不侵权的举证，

并协助知识产权办公室工作人员对涉嫌侵权物品进行查验。如被投诉方不能当场对被投诉涉嫌侵

权的物品做出“不侵权”有效举证的，主办方知识产权办公室工作人员有权对涉嫌侵权的物品作

暂扣或撤展处理。 

 

严格遵守各项安全规定，切实做好安全保卫工作；遵守相关规定，所有展出展品具有合法的

商标注册证书和专利证书，以及权利人出具的有效授权委托书、代理书，不存在任何侵权或违法

行为。如有违反，参展公司将自愿接受有关法律部门的处理，并承担由此引起的一切法律责任。 

 

展前出现任何知识产权相关问题，请拨打 12330 国家知识产权局热线进行咨询处理。 

 

现场出现任何知识产权相关问题，请第一时间前往知识产权办公室咨询处理。 
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主场运营服务 

第 30届中国国际汽车服务连锁暨用品、易损件、保修设备展览会主办单位指定北京笔克展览展示有

限公司为本届展览会的主场运营服务商，负责标准展台搭建、标准展台楣板字的收集整理、家具、电器和

照明设施的租赁服务、特装展台图纸审核、特装展台施工管理、水电气申报及电话网络等服务。 

请仔细阅读这本手册的内容，以保证展会的有关工作顺利进行。请您保存一份所附的返回表格，以便

发生疑问时能尽快解决，并能准确核对付款通知单的金额。 

我们将努力保持所报出的各项费用价格，但展前由于各种不可预测的原因，价格可能发生上下变动，

请予谅解。 

如有任何问题和要求，请随时与我们联络，我们将尽快回复并提供相关信息。 
 

北京笔克展览展示有限公司 

电话：010-8941 4000                                传真：010-6491 6591 

地址：北京市顺义区顺兴路 3号笔克创意中心           邮编：101300 

 

各馆联系人：  

展  馆 联系人 邮    箱 电    话 

E1、E5 徐亚婧 yajing.xu@pico.com 010-8941 4340 

E2、E6 王语韩 yuh.wang@pico.com 010-8941 4337 

E3、E7 钱佳昱 picobj.ies22@cn.pico.com 010-8941 4319 

E4、E8 李帅鹏 shuaipeng.li@pico.com 010-8941 4344 

W1、W5 葛毅 gabriel.ge@pico.com 010-8941 4339 

W2、W6 胡可心 picobj.ies2@pico.com 010-8941 4304 

W3、W7 路功臣 gongchen.lu@pico.com 010-8941 4354 

W4、W8 李金林 jinlin.li@pico.com 010-8941 4329 
 

银行帐号信息： 

开户名称： 北京笔克展览展示有限公司 账  号： 000000501510861735 

开 户 行 名

称： 

渣打银行(中国)有限公司北京分行 大额支付码： 671100000013 

开 户 行 地

址： 

北京市朝阳区东三环中路 1号环球金融中心渣打大厦 12层 
 

备注： 

一、付款、截止日期和加急费（重要） 

1. 图纸提交截止日期：为确保及时完成图纸审核及出具订单，所有特装展位展台搭建图纸必须在 2020

年 1月 19日（含）前报至主场运营服务商。 

2. 服务预订表格提交截止日期；所有服务预订表格必须在 2020 年 1 月 19 日（含）前报至主场运营服务

商：对于 2020 年 1 月 20 日 - 2 月 14 日期间收到的预订表格，将收取 30％加急费；对于在 2020 年 2

月 15日后收到的预订表格将收取 100％加急费。 

3. 参展商收到订单后需要在 7 个工作日内安排付款，如通过电汇方式则需将汇款底单扫描并 Email 至

主场运营服务商处。逾期未付款则视为取消订单。订单款项到帐后方可视为已确认订单。 

 

二、展台押金 

1. 所有特装展位参展商或搭建商需缴纳该笔可退还的展台押金。押金金额按照展台面积计算，详见“表

格 4 施工管理申请表”。 

2. 收取押金的目的旨在于保证该展位遵守各项规章制度，并用于支付因违规对展会及场馆造成的直接或 
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间接的损失。如展台拆除按时完成，且在搭建期间、展期和撤展期间没有发生违规，且不拖欠任何费

用，那么展台押金将于展台拆除后 30 个工作日内全额退还。现场一概不退还展台押金。 

3. 所有预订项目以及展台押金的相关银行手续费需由参展商或搭建商承担。不足部分须在现场缴纳或在

展台押金中扣除。 

4. 押金只接受搭建方缴纳，不接受个人汇款。如有个人缴纳（现金及支票）的展台押金只能退还给公司，

禁止退还个人。 

5. 退还施工押金时将直接退还给支付方，不能转退给第三方。 

6. 以现金及支票形式缴纳的押金均以汇款方式退回。 

7. 展会结束后，不能返还验馆押金退还单或未提交无收据承诺书者，主场运营服务商有权拒绝退还其押

金。 

 

申请服务时间表 
 

申请服务汇总表 

表格 服务内容 截止时间 备注 

表格 1 展商展位管理知情书 2020.1.19 参展商必填 

表格 2 标准展位家具租赁申请表 2020.2.3 标准展位选填 

表格 3 展具花卉绿植进馆申报表 2020.1.19 
所有展位家具绿

植进馆必填 

表格 4 施工管理项目申请表 2020.1.19 
光地展位必填 

表格 5 特装展位施工申请表 2020.1.19 

表格 6 水、电和压缩空气申请表 2020.1.19 光地展位必填 

表格 7 网络及电话申请表 2020.1.19 选填 

表格 8 特装展位参展商安全责任保证书(光地参展商填写) 2020.1.19 

光地展位必填 表格 9 特装展位搭建委托书(光地参展商填写) 2020.1.19 

表格 10 特装展位施工安全保证书(搭建商填写) 2020.1.19 

表格 11 双层展台施工安全保证书(双层展台搭建商填写) 2020.1.19 选填 

表格 12 展览施工违约处理约定(搭建商填写) 2020.1.19 光地展位必填 

表格 13 无收据承诺书/验馆押金退还单 2020.1.19 搭建商必填 

表格 14 发票信息采集表 2020.1.19 付款方必填 
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标准展位搭建 

一、 标准展位搭建方案 
     

1. 普通标准展位设施如下： 

a) 普通标准展台的高度为 2.5 米高，后面围身高度为 2.5 米高。由 8K 铝合金框架，三面围板（两个

侧面及一个背面）组成，普通展台有三面围板，每列转角处的展台可能只有一个侧面围板，但是

比别的展台多一块楣板。 

b) 整个展台满铺针织展览用普通展览地毯。 

c) 楣板刻有中英文公司名称及展位号，颜色为红底白字。 

d) 每个标准展台提供：一个咨询桌，两把白折椅，两只射灯，一个 220V/5A 电源插座，一个垃圾桶。 

e) （展台面积超过 9平米的，以上设施将按展台面积 9平米倍数提供相应倍数的设施）。 
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二、 标准展位搭建提示 

1. 近期展场诈骗和非法经营活动时有发生，为了保障您的利益，请到大会指定搭建商—北京笔克展览展

示有限公司办理家具，电器租赁和水、电、气源及电话互联网的申请业务。 

 

2. 不得在摊位铝质支架和围板上开洞，钻孔，油漆等任何形式进行破坏，未经许可不得私自拆装结构

（有此要求请联系笔克现场办公室）否则须由有关参展商或承建商赔偿，金额按价格表缴纳。 

 

3. 请留意所有张贴物品只允许以魔术贴/纸基双面胶贴贴于围板上(不可使用海绵胶贴)，参展商并须于展

览完毕前除去胶贴。损坏围板或胶贴无法清除者须按价格表缴纳额外费用。 

 

4. 请不要在灯上悬挂物品。请确认您的展品重量在家具的最大承重以内,我们不对此引起的展品损坏承担

责任。 

 

5. 参展商须自行保管财物，本公司不会承担参展商私人财物或展品失窃的法律或金钱上的责任。 

 

6. 参展商如需更改家具或电器位置，我司将收取服务费。详情请联系我司现场办公室。 

 

7. 楣板上的展商名称将按照展商预先提交的楣板信息内容书写。不能随意变更内容。且楣板样式以主办

方制作为准，展商不允许自行黏贴或更改， 

 

8. 除了基本设施外，展商如果需租用其它设施可填写“家具和照明租赁申请表”。 

 

9. 所有标准展台的搭建材料及展具均由主场运营服务商提供，为租赁性质，展商应爱护展板、展具及展

馆设施。严禁在展板及展具上装嵌金属尖钉，刀刻、涂写及钻孔。展板上不能涂油漆，自带宣传品不

能贴有破坏性强的胶带纸和使用胶水。如有参展商违反规定，将为此产生的所有后果负全责。 

 

10. 不得随意拆卸展架、展具；不得将重物、画框直接挂、靠在展板墙上；不得将自带展架展具连接在配

置的展架展具上，以防展台倒塌。   

 

11. 所有集装箱，储存用品必须在开展前转移出展台，参展商可与推荐运输商联系存放，严禁占用场馆通

道及公共区域。 
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光地展位搭建 

一、 报馆流程 
光地展商自行搭建或委托专业搭建公司搭建展台，必须根据如下报馆流程： 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

备注： 

1. 特装展台参展商或搭建商必须在 2020 年 1 月 19 日（含）前提交展台图纸， 1 月 19 日（含）前携带文件，

至主场运营服务商处办理报馆手续。需同时全额缴纳施工管理费、施工证件费、施工车证费、水源、电源

及压缩空气费、施工押金等费用后方可进场施工，否则将不予进馆。 

2. 逾期提交的订单可能因展馆储备不足而无法提供服务。 

3. 请在往来邮件或文件中注明展位号及参展商名称，以便于查询。 

 

 

 

 

 

参展商或搭建商需向主场运营服务商提供如下材料： 

1、施工单位资质证明（注册资金需 50 万元人民币以上）： 

1) 营业执照复印件； 

2) 法人委托书； 

3) 电工本复印件； 

4) 展览施工业绩证明。 

2、 相关服务表格： 

1） 表格 1 展商展位管理须知（参展商填写）：需提交原件； 

2） 表格 3 展具花卉绿植进馆申报表 

3） 表格 4 施工管理项目申请表； 

4） 表格 5 特装展位施工申请表； 

5） 表格 6 特装展位水、电和压缩空气申请表 

6） 表格 7 特装展位参展商安全责任保证书（光地参展商填写）：需提交原件； 

7） 表格 9 特装展位搭建委托书（光地参展商填写）：需提交原件； 

8） 表格 10 特装展位施工安全保证书（搭建商填写）：需提交原件； 

9） 表格 12 展览施工管理违约规定（搭建商填写）：需提交原件； 

3、 展台设计方案（所有图纸均需标注展位号及参展商名称）： 

1) 彩色效果图：一式 2 份纸质文件并同时发送电子版文件； 

2) 展台平面图：一式 2 份纸质文件并同时发送电子版文件，需标注尺寸及相邻展位号及机器摆放位

置（如有）； 

3) 展台立面图：一式 2 份纸质文件并同时发送电子版文件，需标注展台高度； 

4) 展台施工图：需标注尺寸及吊点位置（如有），一式 2 份纸质文件及电子版； 

5) 电路图：需标注清楚电箱位置以及电路走向，一式 2 份纸质文件及电子版； 

6) 展台搭建所用材质说明； 

7) 双层展台（如有）：需提供建筑部门出具的结构安全证明原件。 

 

主场运营服务商将通过 Email 的方式，根据所提交的相关材料为参展商或搭建商出具订单。 

 

参展商或搭建商收到订单后，需将订单签字并 Email 至各馆负责人处(见本册 16 页)，并根据订单上的金

额和银行信息安排付款，如通过电汇方式，则请将汇款底单扫描并同时 Email 至各馆负责人. 为了便于开

具发票及所提交的押金的及时退回，请在 Email 中注明如下信息： 

1. 开具发票抬头； 

2. 退押金信息：公司名称、银行名称、帐号、12 位大额支付码、联系人电话及手机； 

3. 汇款方名称（公司）。 

确认款项到帐后，完成订单确认，所预订项目将在现场提供。 
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二、设计图纸审批  

1、CIAACE 2020 主办单位指定北京笔克展览展示有限公司为主场运营服务商，负责所有特装展台图纸审批。 

2、所有特装展位的效果图需经由主办单位及主场运营服务商的审批，通过后方可在现场搭建。如果未经批准擅

自搭建，主办单位有权令其拆除，所造成的损失由参展商自行承担。 

3、如需搭建双层展台，则所有送审的双层结构展台图纸，须取得具有国家一级资质认证的盖章和结构审核报告。

并将报告原件递交至主场运营服务商处报批。通过后方可允许搭建。 

4、所需提交的图纸请参看“报馆流程”。 

特别申明： 

以下规则对所有参展商及搭建商具有约束力。主办单位、主场运营服务商和有关政府主管部门保留对参展商

和搭建商递交的搭建设计图进行再审核或委托第三方审核及修改的权利。所有的展台准备和施工工作须经主场

运营服务商批准后方可实施。主办单位有权利拆除或改变任何未受审批的展台装修，所发生费用和后果由展商自

己负责。 

所有特装参展商搭建的最低标准：铺设地毯、放置服务台、设置灯光、设立公司形象背板，如果不符合以上

最低标准，主办方将进行警告提醒，对于不予理会的展商进行相应的处罚。 

三、施工管理规定 

1、施工单位需根据展会施工管理规定进行设计，提交施工图纸审核并缴纳施工管理费及施工押金。 

2、展厅内所有特装展台限高 5 米，户外临时展馆（W6 除外）限高 3.5 米，W6 馆限高 4 米。特装展台面积大于

等于 80 平米方可搭建二层。二层面积不能超过首层面积的三分之一，二层展台限高 5 米，二层面积每增加

50 ㎡增加一个消防逃生楼梯。展馆内所有展台面向通道的一面必须至少开放一半。 

3、所有展台顶部严禁采用全封闭式结构，至少需要 50%以上水平开放面积。展台顶棚不得阻挡展馆顶部消防设

施。展台内所有房间的顶棚至少需有 50﹪以上水平开放面积，以确保展台的消防安全。双层楼下禁止有封

闭式空间。 

4、施工人员、参展商进馆必须佩带安全帽，施工人员高空作业必须使用安全带。 

5、馆内不允许明火作业，不允许携带任何易燃、易爆、有毒物品及腐蚀物质进展馆施工。 

6、所有的搭建、布展用材料和展台布置的材料必须是阻燃材料，并应符合消防要求及相应措施。禁止使用弹力

布、窗帘布、纱制品等各类针织棉品。 

7、所有展台都不允许利用展馆结构吊挂结构，请展商及搭建商在展台设计过程中注意此项。 

8、所有展商或其搭建商在开展前须将展台打扫干净并清理所有垃圾或委托保洁公司保持展台清洁。 

9、搭建要求： 

①展台地面须铺设地毯或其他的合适材料。注意设计合理性，避免地台与地面的落差造成公众人身伤害。 

②任何展台结构或展品都不得超出展位边界。包括：参展商的公司名称、标志灯箱和海报。 

③展商负责提供各自的展墙，不得利用相邻展台的墙板背面作为自己的墙板。不得在相邻展台的背板或侧板

上展示参展商的名称和标志等。 

④面向毗邻展台的背板部分如高出毗邻展台，应以白板封好，平整清洁。主办单位保留对不符合标准的展台

设计及搭建进行调整、拆除的权利。 

⑤不管是为了展台搭建还是展品装配，不得在展馆地面、柱子或墙面上钉钉、钻孔。严禁在展馆地面、公共 
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通道的柱子或墙面上使用黏合剂、胶粘物做任何装饰。展商将负责由于其职员或其委托搭建商的不当行

为造成的损失。 

⑥展台结构主体墙落地宽度不应小于 120mm，以确保墙体与地面的接触面积，超过 6m 的大跨度墙体及钢框架

结构之间应在顶部加设横梁连接，下部须加设立柱支撑，保证展台整体刚度和稳定性。 

⑦所有特装展位均需要安装高清、无死角摄像头且保留开展期间所有影像资料并在提交图纸中标注出摄头位

置及覆盖区域。 

⑧不得使用假植物（塑料制品）。不得使用线帘作为装饰物。 

⑨使用玻璃材料装饰展台，必须采用钢化玻璃，要保证玻璃强度、厚度（幕墙玻璃厚度不小于 8mm），玻璃安

装方式应合理、可靠，必须制作金属框架或采用专业五金件进行玻璃安装，框架及五金件与玻璃材料之间

要使用弹性材料做垫层，确保玻璃使用安全。大面积玻璃材料应粘贴明显标识，以防破碎伤人。若使用玻

璃地台，结构支撑立柱、墙体必须固定于地台下方，不得直接在光滑玻璃面上搭设展台结构，确保结构稳

定。 

⑩钢结构立柱应使用直径 100mm 以上的无缝钢管，底部焊接底盘，上部焊接法兰盘以增加连接点接触面积，

以保证展台结构的牢固性。 

10、展台装修与分界： 

①所有展台和国家展团必须按照合同规定的面积清晰划分，并铺设地毯或地板。全岛形展台（四开面展台）

仅允许一边用背板全部封闭且不得是靠近主通道的一边，其他三边仅可封闭至多不超过边长的 50%，半岛

形展台（三面开展台）和其他展位相邻一边可以完全用背板封闭，其他临近通道的三个边仅可封闭至多不

超过边长的 50%，双开口光地展位靠近通道的两边至多可封闭边长的 50%。 

②参展商不得在自己的展位之外展示、悬挂或分发任何展品、材料、家具或产品，也不得将其展台的结构和

装饰延伸到展位界限之外。 

③未经主办单位允许展商不得在公共区域上悬挂或粘贴各种宣传饰品及其它物品。 

④展台内搭建物不得妨碍展馆室内消防系统、空调出风口及通风口的正常运作，展厅的所有出入口必须保持

畅通无阻，搭建物或展示品不得阻碍主办单位或消防规定的各个通道及展厅内各个大门。如有违反，主办

单位及消防部门有权进行现场整改。如涉及费用，将由展商承担。 

⑤任何临时搭建物的开门与消防栓、电机、机械升降装置及报警铃之间必须保持至少 1.2 米（4 英尺）的距

离。为便于安全检查，展台的背板与展馆墙面应保持至少 60厘米距离。 

⑥主办单位建议：为确保展览会的整体视觉效果，所有展厅的各展台布置应考虑视线开阔，不阻碍展厅内其

他展台的视线。 

⑦如果指定主场运营服务商认为展台设计中的背板或侧板阻碍通道及展厅各大门，指定主场运营商保留要求

其改变、修改、降低或缩短背板或侧板的尺寸的权力。另外面向其他参展商展台或公共区域的墙板应符合

主办单位认可的质量要求。 

11、图纸与现场搭建 

所有特装展位需要按照报馆时提交效果图进行搭建展台主体结构，不得私自改动展位搭建主体结构。 

12、油漆及涂料 

展会布展及展出期间，不得在展馆内对展品和展览材料进行刷漆、喷漆等工作。仅可在进馆期间，所有安

全保护措施就位的情况下才能进行小面积的补漆工作。严禁使用任何具有刺激性气味及不符合环保及安全 
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的油漆或涂料进行展台装修。 

现场搭建，安全防护包括： 

- 在通风处进行油漆； 

- 使用无毒油漆； 

- 水泥地面上铺设塑料防漆布； 

- 不得在展馆垂直建筑（即墙）附近油漆； 

- 不得在展馆内或展馆附近冲洗油漆材料。 

13、双层展台搭建规定 

除前述规定必须遵守外，双层展台搭建及申请还须做到： 

①双层展台必须设计成在指定的时间范围内安装和拆除，上层不能横穿展厅的过道。不得阻碍、遮挡消防

系统、空调系统、机械通风口消防安全设备、水龙带柜、火警手柄、室内照明紧固装置及监控系统等。 

②栏杆不得低于 1.05米。栏杆的扶手及顶端应做成圆弧形。 

③承载能力： 

- 楼梯强度：所有楼梯都必须按照 DIN18065的标准建造，承载能力应达到 5千牛/平方米。 

- 天花板强度：当用作承受普通的参观客流、会议、产品推介或作为存储用地时，上层展台的承载能力最

少为 5 千牛/平方米。根据 DIN1055 第三部分的规定，在以上范围内部要求更高的承载能力。根据

DIN1055的规定，在以下情况下承载能力允许减少到 2千牛/平方米。                                                                                                                                                          

- 上层展台用作办公室、走廊：人员在此不会作长时间停留。楼梯不向公众开放并设置明显标志。 

- 栏杆及支柱强度：栏杆及支柱的设计应保证能承受在扶手处水平施加的 1千牛/平方米的力。 

④防火要求： 

- 上层展台最远点至走道的逃生路线应小于 25米。 

- 上层展台面积不得超过首层面积的 1/3，需设置直梯，不得使用螺旋楼梯。在楼梯踏板下面和旁边的空

间不能用于堆物，也不能安装架子。 

- 上层展台不得安装密闭天花板或天蓬。可以使用标准的金属网格，开放的面积不得小于 50%。 

- 从展台的任何隔间或内部区域都应能清楚看到外面的展厅。 

- 如果确有需要，主办单位有权要求展商必须增加额外的安全或防火措施，直到获得整个展台的最终审批。 

- 每个双层展台应至少配备一名安全员，负责防火和疏散。 

四、展台清洁工作 

1、布展期间：参展商、搭建商在进馆搭建期间，轻型生活垃圾可放于通道处，搭建产生的大型施工垃圾必须自

行清除至馆外指定垃圾存放处。 

2、开展期间：主办单位将负责展会开幕前和展期每天开馆前进行通道的清扫工作，但是请参展商负责保持在任

何时候自身展台内的整洁。每天闭展后请参展商将垃圾放在通道处。 

3、空箱存放：空箱必须于开展前移出展台。请与展会推荐运输商联系存放。严禁占用场馆通道及公共区域。 

4、撤展期间：展会结束后，展商/搭建商需要彻底拆除本展台内的全部设备及展台结构，并将垃圾清除出馆，

如有恶意遗弃，主场运营服务商有权扣除其全部施工押金。 

五、水源、电源及压缩空气的供应 
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1、本展指定北京笔克展览展示有限公司独家承办所有水源、电源和压缩空气供应，所需费用由参展商或搭建商

支付。 

2、因安全方面原因，所有的水、电和压缩空气到主开关的连接由展馆方来操作,其它任何单位不得进行施工。

由主开关到机器的电线连结由展商负责。走线必须安全以避免当参观者不小心或无意碰到时发生事故。 

3、在布展、撤展期间，可安排临时动力供电。展商要提前向主场运营服务商申报。 

4、动力用电与照明用电必须分开申请。所有配电箱禁止放在房间或封闭空间内。 

5、每天闭馆十分钟后停止电力供应，展商如需 24 小时用电，需提前向主场运营服务商提出申请，并支付相应

的加班费及电费。但 24小时用电不可作为不间断电源使用。 

6、主办单位提供馆内一般照明。展览会提供的电力规格为：三相 380V/50HZ，单相 220V/50HZ。主办单位将提

供给标准展台基本电源(220V/50HZ 5A)，展商如需额外增加电源、上下水及压缩空气装置可填写"表格 5 特装

展位水、电和压缩空气申请表"，同时附交电源、上下水及压缩空气设施位置示意图，以便于施工单位现场施

工。 

7、租用气源和水源的参展商需自备空气干燥过滤器，及上下水循环装置。 

8、所使用的各种照明灯具及各种用电设施及材料应具有国家专业安全认证。所有电源线均应使用双层绝缘护套

铜线，绝缘强度须符合标准。连接灯具的绝缘导线最小截面积 1mm
2
。展台电器连接端子必须完全封闭，不得

裸露。 

9、根据北京市政府有关规定，如有机器需循环用水，展商需自带循环装置，严禁直排水，否则展馆有权拒绝

其用水申请。 

10、电气施工人员必须持有国家劳动部门核发的专业操作证书。在施工期间要严格遵守各项规章制度，不违章

作业，配合主场运营商及展馆的检查。同时展馆内不允许放置气泵设施。 

注意事项： 

- 设备用电量不得超过所申请的电力负荷； 

- 不得使用高功率太阳灯、霓虹灯，所有电力设施必须保证安全使用，如果电力设施有危险隐患，主办单

位将停止对其供电； 

- 所有电力插座为一机一插座，参展商不得使用“万用插座”； 

- 若展商的耗电量超过所申请的电量，从而对其他展商设备操作或本展电力系统造成不良影响，主办单位

将立即终止对该摊位供电，由此造成的损失由该展商负责。 

六、展台拆除 

1、只有在展会结束后才可开始拆除展台；展商需规定时间内完成撤展并恢复展位地面原貌。 

2、逾期，主办单位将有权自由拆除和存储这些物品直至展商认领。由此产生的拆除和存储费用，以及被盗、丢

失和损害风险由展商承担。 

3、展台拆除后需至主场运营服务商现场办公室，通知相关工作人员并核查无误后方可离开展馆，否则由此而引

发的不良后果将由参展商或搭建商承担。 

4、由参展商或搭建商造成的对展馆设施的损害  

当展览会结束时，展位包括地面必须恢复至其原貌。展商必须对其对展馆建筑及其设施造成的损坏以及泄漏

的油污对地面造成的损害负责。所产生的相关费用将从展台押金中扣除，如保证金不足以支付赔偿额，主场 



                                                                                 

  

27 

 

运营服务商将向参展商追缴不足部分。 

七、消防 

1、不得使用任何易燃易爆的装修材料及加工材料。 

2、展台地面装饰材料，如铺设地毯，必须选用符合消防要求的阻燃地毯。 

3、每 50 平方米展台应配备 2个年检合格的灭火器，二层下每四平米配备一个悬吊式自动感应灭火器。 

4、防火通道及设施在任何时候都要保持通畅。 

5、展馆内严禁吸烟，包括公共通道、展位内及其办公室。 

6、所有展商及其承包商、工作人员、代理、服务人员等必须遵守中华人民共和国消防法，服从北京市消防局、

主办单位、主场运营服务商及中国国际展览中心的消防安全规定。 

7、任何人遇到火情，无论大小，都应启动火警警报，并及时通知工作人员，尽力将其扑灭或控制，并撤离附近

所有物品。 

8、展台挡板及其他专用服务区内部不能存放包装材料或宣传册。展馆内部及周边的消防通道必须保持畅通无阻。 

9、以下情况必须取得北京市消防局的书面批准： 

-展览中演示操作暖气、烧烤炉、生热或明火器具、蜡烛、灯笼、火炬、焊接设备或其他生烟材料。 

-演示、操作任何可能被认定危险的电力、机械或化学器具。如有任何疑问，或器具可能被认定危险，请向

相关部门报批。 

-严禁使用有毒或危险材料，包括：易燃液体、压缩气体或危险化学品；展位内严禁悬挂小型气球、大型广

告气球等。 

-各展台需配备足够数量的灭火器等消防设备，详见《北京市消防安全局规定》。 

八、其他事项 

1、各展商和搭建商均应遵守主办单位、主场运营服务商及展馆方所作的各项规定。 

2、展商应填写所有需要的表格，并严格按照规定的时间进行展览会各项申请工作，否则所提的要求无法满足。 

3、当地条例 

①尊重并遵守当地的法律是展商、搭建商应尽的职责，特别是安全和防火条令，以及当地的行政法规、制度。 

②主办单位已被委托在展览场所内执行各项规则，并且有权在别人不遵守的情况下采取必要的行动。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 



                                                                                 

  

28 

 

 
 

表格 1  展商展位管理知情书（参展商必填） 

报馆截止日期：2020 年 1月 19 日 

参展商名称： 

 

 

展馆号：        展位号：  

 

电话： 

 

联系人： 

 

手  机： 

 

邮  箱： 

 

传真： 

 

为确保及时有效的联络，请完整填写以上内容后发送给主场运营商各馆负责人（见本册 4页）。并保存复印件存档留用。  

 

为了更好地服务于各参展企业和专业观众，营造良好的展览环境和商务氛围，第 30 届中国国际汽车

服务连锁暨用品、易损件、保修设备展览会组委会制定以下展位运营管理要求，吁请所有参展企业共同遵

守： 

 

1. 展会期间，使用外放音箱的展位须注意： 

① 禁止使用线阵列音箱等大功率音响设备（参考如图）； 

② 音箱喇叭不能面向通道，必须朝向展位内部； 

③ 展位旁通道监测音量不得超过 70 分贝； 

④ 展位须缴纳音箱押金 5000 元。如果现场出现超音量分贝将

给予警告并要求展商立即降低音量，如超分贝警告三次以上，

主办方及其指定的主场运营商有权限制、终止此类活动进行，

对其展位采取断电措施，并扣除音箱押金。因断电造成的经

济损失及相关后果，主办方和其指定的主场运营商概不负责。若展位搭建商在未得到主办方和其指

定的主场运营商同意的情况下私自接驳电源，主场运营商将有权对该展位搭建商扣除违约金，并将

该搭建商列入展会搭建商黑名单。 

2.参展商如需要在展会期间(2 月 18 日—21 日)进行公开的现场表演，必须将该表演的详细资料及方案以

书面形式向组委会申报。递交的材料包括表演时段、转运部件、易燃材料、激光和其他危险品。未经许

可，不得在展会期间进行任何公开的现场表演。（表演节目严禁钢管舞等不雅内容，如有发现主办方将

有权第一时间要求展商停止演出。） 

3.展会期间，展商摆放展品、展架等不得超出展位。一经发现将进行警告，若还未处理将没收相关物品，

概不退还。并将其列入展会黑名单，将直接影响明年展会参展。 

4.展会期间，不得在展馆内吸烟。 

5.参展商请在本公司展位或展览会指定地点派发宣传品、纪念品等，不得在展场公共区域及展场周边地区

派发，否则被保安人员没收其派发的物品与主办方无关，后果自负。 

 

 

营造良好的展览环境，需要所有参展企业的共同努力，请各参展企业共同遵守。 

 

 

 

公司名称（盖章）：                                 主要负责人签字：                      

 

填写日期：    年    月    日                手   机： 

 

                 

 



                                                                                 

  

29 

 

表格 2  标准展位家具租赁申请表（应需填写） 

报馆截止日期：2020 年 1月 19 日 

参展商名称： 

 

 

展馆号：        展位号：  

 

电话： 

 

联系人： 

 

手  机： 

 

邮  箱： 

 

传真： 

 

为确保及时有效的联络，请完整填写以上内容后发送给主场运营商各馆负责人（见本册 4 页）。并保存复印件存档留用。 
 

编号 名称及描述 单价(RMB) 数量 合计(RMB) 
家  具（仅限标准展位预订） 

1 高玻璃展柜(1030L*535W*2170Hmm) 380.00   
2 低玻璃展柜(1030L*535W*1000Hmm) 260.00   
3 询问台(1030L*535W*750Hmm) 110.00   
4 铝合金椅(490L*575W*735Hmm) 50.00   
5 半圆沙发 270.00   
6 资料架 70.00   
7 平层板(1000L*300Wmm) 50.00   
8 商务沙发单人 300.00   
9 商务沙发双人 470.00   
10 商务沙发三人 600.00   
11 茶几(1200L*500Hmm) 75.00   
12 玻璃桌(Ø800*780Hmm) 135.00   
13 木头桌(Ø800*780Hmm) 120.00   
14 白折椅(510W*470D*720Hmm) 40.00   
15 黑皮椅(570W*440D*760Hmm) 60.00   
16 吧椅(Ø370*840Hmm) 100.00   
17 吧桌(Ø450*1200Hmm) 130.00   
18 长条桌(1400L*700W*750Hmm) 150.00   
19 围栏(1000Lmm) 70.00   
20 洞洞板(网格，10个挂钩) 200.00   

照  明（仅限标准展位预订） 

21 日光灯 100.00   
22 射灯(100W) 100.00   
23 等离子电视 42寸(限 100台) 1400.00   
24 立式饮水机 350.00   

总计（RMB）：  
 

 

备注: 

1、上述内容为部分可租赁项目，展商如有其它需求请向主场运营服务商北京笔克展览展示有限公司咨询。

参展商须妥善保管租用家具，如有丢失照价赔偿。 

2、所有视听设备将在 2020 年 2月 17日上午 10：00 开始提供，并于 2020 年 2月 21 日 16：30收回。 
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家具及照明设备图片，仅供参考 
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表格 3  展具花卉绿植进馆申报表（所有展位展具及绿植进馆必填） 

报馆截止日期：2020年 2月 3日 

 
备注：标准展位及特装展位展具及绿植进馆必填此表格。 

1.展具、花卉绿植申报单位必须是展台报馆单位，附带展台真实效果图并加盖公章。 

2.“其他”即无法确定分类名称物品，如：如遮阳伞、垃圾桶、衣架、桌布、护栏等，请直接填写内容和

数量。 

3.经审核通过的申报单，展览服务部加盖印章，存放在 W1-2、E1-E2 卸货区中间租赁办公点；申报单位请

于 2 月 16日持有效证件或证明材料核实后领取《申报回执单》。 

4.申报单位持加盖展览服务部印章的《申报回执单》及真实有效证件出示场馆安保人员，经核实无误方可

放行进馆。 

5.布展第一天前 10 个工作日后截止申报，申报截止后提交的申报资料未经中展商服最终确认视无效处理

（不含国家法定节假日、公休日）。 

6.申报单、展台真实效果图，请提交至中展商服展览服务部唯一审核邮箱：sfcs2@ciec.com.cn，咨询电

话：汪先生 16601129959  姚先生 18081351678 

7.对于申报材料有问题的申报单位会以邮件方式于 2020 年 2 月 6 日前给予回复，并请申报材料有问题的

单位在 2月 10日 17：00之前补报。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

展具花卉绿植申报单   

展会

名称 
 

展会

时间 
 

展位

号 

展具类（数量） 花卉类（数量） 

申报单位 联系人 
联系方

式 
桌 椅 

沙

发 

柜

子 

资

料

架 

茶

几 

电

视 

冰

箱 

饮

水

机 

其

他 
鲜花 绿植 

其

他 
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表格 4  施工管理项目申请表 

报馆截止日期：2020 年 1月 19 日 

参展商名称： 

 

 

展馆号：        展位号：  

 

电话： 

 

联系人： 

 

手  机： 

 

邮  箱： 

 

传真： 

 

 

为确保及时有效的联络，请完整填写以上内容后发送给主场运营商各馆负责人（见本册 4 页）。并保存复印件存档留用。 

名称及描述 单位 单价(RMB) 数量 合计(RMB) 费用支付方 

施工管理费 平方米 42.00   □参展商 □搭建商 

施工证             人 40.00   □参展商 □搭建商 

布展车证 辆/限 2小时 75.00   □参展商 □搭建商 

撤展车证 辆/限 2小时 75.00   □参展商 □搭建商 

垃圾清运费 平方米 7.00   □参展商 □搭建商 

吊点位置租赁费 50KG/点 700.00   □参展商 □搭建商 

施工证押金 个 50   □参展商 □搭建商 

施工押金 每百平米 

≤100㎡    

101～200㎡ 

↓ 

≥1000㎡ 

2万元 

4万元 

↓ 

20万元 

  □参展商 □搭建商 

总计（RMB）：  

 

备注: 

1、为给您和您的搭建商及时、准确的开具增值税发票、退押金，请务必在表格中明确勾选出相关费用的

支付方（参展商或搭建商），且一并将表格 12、13填写清楚，将彩色扫描件通过邮件回复给馆长。 

2、“吊点位置租赁费”仅为租赁该吊点的费用，不含安装，请参展商及搭建商自行安排安装事宜。 

3、吊点仅能悬挂吊旗，不能吊挂展台结构，且吊挂物不得与地面支撑物连接。所有吊挂方案必须提交主场

运营服务商审批，通过后方可在现场实施。 

4、吊点的实际数量以展馆最终计算为准。 

5、参展商如需要搭建吊顶方案，需要提前向主场搭建商申请，经主场搭建商确认展商展台上有悬挂点后再

设计方案，如未经过确认擅自安装吊顶方案，搭建制作方最后因为无吊点造成展台无法搭建，由参展商

自行承担一切责任，与组委会无关。吊点所需的相关设备由参展商自行准备。 
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表格 5  特装展位施工申请表 

报馆截止日期：2020 年 1月 19 日 

参展商名称： 

 

 

展馆号：        展位号：  

 

电话： 

 

联系人： 

 

手  机： 

 

邮  箱： 

 

传真： 

 

为确保及时有效的联络，请完整填写以上内容后发送给主场运营商各馆负责人（见本册 4 页）。并保存复印件存档留用。 

展会名称： 第 30 届中国国际汽车服务连锁暨用品、易损件、保修设备展览会 

*参展商：  电话：  

*搭建商：  电话：  

施工地点： 展馆号： 展台号： 

*施工人数： 

电工：            木工：             其他工种： 

总人数： 

*施工面积： 平方米： *展位规格： 长:      米 宽：     米 

*现场安全负责人： 姓名： 手机： 

*吊点数量： （每个吊点承重必须小于 50公斤） 

*搭建材料：  

*展期用电(千瓦)：  

申报人： 姓名： 手机： 

备注： 

1、 标记*的项目必须如实填写，如因不实填写所造成的一切后果由施工单位自行承担责任。 

2、 请将施工人员身份证号表格、电工及其他特殊工种的技术证书复印件附在本表之后。 

3、 请将搭建公司法定代表人委托书附在本表之后。（加盖公章原件） 

4、 企业营业执照复印件附在本表之后。（加盖公章原件） 
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表格 6  水、电和压缩空气申请表 

报馆截止日期：2020 年 1月 19 日 

参展商名称： 

 

 

展馆号：        展位号：  

 

电话： 

 

联系人： 

 

手  机： 

 

邮  箱： 

 

传真： 

 

为确保及时有效的联络，请完整填写以上内容后发送给主场运营商各馆负责人（见本册 4 页）。并保存复印件存档留用。  

 

名称及描述 单价(RMB) 数量 合计(RMB) 费用支付方 

照明用电 

15A/220V 1155.00   □参展商 □搭建商 

20A/220V 1815.00   □参展商 □搭建商 

30A/220V 2310.00   □参展商 □搭建商 

40A/220V 3630.00   □参展商 □搭建商 

50A/220V 3960.00   □参展商 □搭建商 

60A/220V 4950.00   □参展商 □搭建商 

动力用电 

施工临时电 15A/220V（单相） 375.00   □参展商 □搭建商 

施工临时电 30A/220V（单相） 1500.00   □参展商 □搭建商 

15A/220V/24hr（单相） 2700.00   □参展商 □搭建商 

30A/380V/24hr（三相） 7500.00   □参展商 □搭建商 

15A/220V（单相） 1500.00   □参展商 □搭建商 

30A/380V（三相） 2925.00   □参展商 □搭建商 

60A/380V（三相） 5265.00   □参展商 □搭建商 

100A/380V（三相） 8970.00   □参展商 □搭建商 

150A/380V（三相） 13065.00   □参展商 □搭建商 

200A/380V（三相） 19500.00   □参展商 □搭建商 

水气供应 

 

 

300L/Min,内径 9mm,外径 14mm 3000.00   □参展商 □搭建商 

600L/Min,内径 12mm,外径 17mm 4500.00   □参展商 □搭建商 

1000L/Min,内径 19mm,外径 24mm 6000.00   □参展商 □搭建商 

生活用水 3300.00   □参展商 □搭建商 

总计（RMB）：  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

备注： 

1、为了给您和您的搭建商及时、准确的开具增值税发票，请务必在表格中明确勾选出相关费用的支付方（参展商

或搭建商），且一并将表格 12、13填写清楚，将彩色扫描件回复馆长。 

2、供电：220V 50Hz AC单相; 380V 50Hz 三相 (波动:+/-5%)。展期供电时间：2 月 18-20日 08:30-17:30；2 月

21 日 08:30-14:00。且 24小时供电不能作为不间断电源使用。 

3、照明电源与机器设备动力电源必须分开申报，严禁混接混用，且搭建商须按实际需求如实申报用电量。照明

与动力电混接混用和电箱超负荷运转的，现场一经查实，须立即整改，并按手册价格的 200%额外补充支付相

关费用。所有配电箱禁止放在房间或封闭空间内。 

4、展馆集中提供的压缩空气气源是压缩机器出口压力为 6-8 公斤的一般性压缩空气，参展商应根据自带设备情况

加装干燥机、过滤器等适配装置。展馆只是提供普通气源。展馆不提供接驳管头，需展商自带。气管材质为

PVC 软管。 

5、展馆提供的生活用水水压为 2 公斤。水管材质为 PVC 软管。且严禁直排水，如机器用水，展商需自带水循环装

置。所有临时馆无法提供展台用水。 

6、若您有提前开通水/电/气的需求，请在报馆截止前向主场服务商提出书面申请，得到确认回复后，支付相应费

用。 

7、水/电/气设施位置图的申报要求请参见下表图例。 
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表格 6  水、电和压缩空气申请表 

报馆截止日期：2020 年 1月 19 日 

参展商名称： 

 

 

展馆号：        展位号：  

 

电话： 

 

联系人： 

 

手  机： 

 

邮  箱： 

 

传真： 

 

为确保及时有效的联络，请完整填写以上内容后发送给主场运营商各馆负责人（见本册 4 页）。并保存复印件存档留用。 

 

 

水、电、气设施位置图的申报参见图例如下： 
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表格 7  网络及电话申请表 

报馆截止日期：2020 年 1月 19 日 

参展商名称： 

 

 

展馆号：        展位号：  

 

电话： 

 

联系人： 

 

手  机： 

 

邮  箱： 

 

传真： 

 

为确保及时有效的联络，请完整填写以上内容后发送给主场运营商各馆负责人（见本册 4 页）。并保存复印件存档留用。 

 

 

名称及描述 
单价 

(RMB) 
数量 

费用合计 

(RMB) 

押金 

(RMB) 
费用支付方 

电话线路 

市内直线 

需另付话机押金 500 元 

1200.00 

(不含押金) 
   □参展商 □搭建商 

国内直拨 

需另付话机押金 500 元， 

通话费押金 1000 元 

1200.00 

(不含押金) 
   □参展商 □搭建商 

国际直拨 

需另付话机押金 500 元， 

通话费押金 3000 元 

1500.00 

(不含押金) 
   □参展商 □搭建商 

ISDN（仅市内电话功能） 2300.00    □参展商 □搭建商 

小计(RMB)：     

网  络 

宽带上网（256K） 4300.00   —— □参展商 □搭建商 

宽带上网（512K） 7900.00   —— □参展商 □搭建商 

宽带上网（1M） 12000.00   —— □参展商 □搭建商 

小计(RMB)：  ——   

ADSL 

ADSL(1M，含押金 500RMB) 9300.00    □参展商 □搭建商 

小计(RMB)：  ——   

总计(RMB)：     
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表格 8  特装展位参展商安全责任保证书（光地参展商填写） 

报馆截止日期：2020 年 1月 19 日 

参展商名称： 

 

 

展馆号：        展位号：  

 

电话： 

 

联系人： 

 

手  机： 

 

邮  箱： 

 

传真： 

 

为确保及时有效的联络，请完整填写以上内容后发送给主场运营商各馆负责人（见本册 4 页）。并保存复印件存档留用。 

 

特装展位参展商安全责任保证书 

    一、本公司已仔细阅读此展台施工安全责任书，并向主办单位和主场运营服务商及中国国际展览中心

（新馆）保证严格遵守此规定。 

    二、本公司承诺将委托具有施工资质的搭建公司为本次展会的施工单位，并严格遵守施工管理规定，

安全施工作业。 

    三、本公司将于 2020 年 1 月 19 日前将光地展位设计图（标明长、宽、高尺寸,展位号,参展公司名称）

及展位效果图提交北京笔克展览展示有限公司备案。如果展位设计不符合要求，主场运营服务商有权要求

更改设计。 

四、本公司将于 2020 年 1 月 19 日前向北京笔克展览展示有限公司报批施工图,包括效果图、平面图、

立面图、电路图、电箱位置图、施工细部结构图（所有图纸均须标明尺寸、所有结构材料的规格尺寸及展

位号、参展公司名称）、多层或复杂结构展台以及室外展台时须提供展台细部结构图（加盖国家一级注册

结构工程师印章及其所在建筑设计院审核章）及结构审核报告、施工单位的企业营业执照复印件（加盖公

章）、搭建公司法人委托书(加盖公章)参展商签字盖章的展台施工安全责任书确认回执、特殊工种复印件

等文件。 

五、本公司将于展位安装高清、无死角摄像头且保留开展期间所有影像资料并在提交图纸中标注出摄

头位置及覆盖区域。 

六、因违反施工管理规定，所发生的一切安全事故和责任，由施工单位负责，并承担由此给主办单位、

主场运营服务商和场馆造成的所有经济损失。 

 
 

展台施工安全责任书确认回执 

 

本公司所委托之施工单位名称:____________________________________________________ 
 

本公司所委托之施工单位地址:____________________________________________________ 
 

施工单位负责人: ___________电话:___________________手  机:______________________ 
 

参展公司名称（盖章）:______________________________展位号:____________________ 
 

参展单位负责人:____________电话:___________________手  机:______________________ 
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表格 9  特装展位搭建委托书（光地参展商填写） 

报馆截止日期：2020 年 1月 19 日 

参展商名称： 

 

 

展馆号：        展位号：  

 

电话： 

 

联系人： 

 

手  机： 

 

邮  箱： 

 

传真： 

 

 

为确保及时有效的联络，请完整填写以上内容后发送给主场运营商各馆负责人（见本册 4页）。并保存复印件存档留用。  

 

我公司为第 30 届中国国际汽车服务连锁暨用品、易损件、保修设备展览会参展单位，搭建面

积 ______________ 平 方 米 ， 展 位 长 _______ 米 ， 宽 _______ 米 。 现 委 托

________________________________公司为我公司展台搭建商，且证明： 

1、该搭建公司经考察审核合格后确认为本展位唯一指定搭建商，且具有搭建资格； 

2、该搭建公司已同本企业签定相关搭建合同，确保展台安全施工及正常运行； 

3、我公司已明确主办单位施工管理相关安全细则，并通知我公司指定委托搭建公司在现场确保施

工安全； 

4、配合主办单位主场服务商对展台安全进行监督，如违反场馆相关施工安全规定，主办单位有权

对展位进行处罚； 

5、对搭建商进行监督，若违反主办单位施工管理相关规定，主办单位有权追究我公司及我公司指

定搭建商一切责任。 

 

 

 

 

 

 

参展单位（盖章）： 

                        

代表授权签字： 

                                                                                          

填表日期： 年  月  日 
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表格 10  特装展位施工安全保证书（搭建商填写） 

报馆截止日期：2020 年 1月 19 日 

参展商名称： 

 

 

展馆号：        展位号：  

 

电话： 

 

联系人： 

 

手  机： 

 

邮  箱： 

 

传真： 

 

为确保及时有效的联络，请完整填写以上内容后发送给主场运营商各馆负责人（见本册 4页）。并保存复印件存档留用。  

根据北京市和中国国际展览中心的有关规定，为做好 CIAACE 2020 的安全保卫工作，所有展商委托的

搭建商都必须签订展期内的安全责任保证书。请各展商认真阅读并在以下保证书上签字盖章。 

 

中国国际展览中心展台施工安全责任书 

本公司受                                 公司委托，负责 CIAACE 2020                  展位

的搭建管理工作，并全面负责展位搭建安全工作。 

1、严格遵守《北京市大型社会活动安全管理条例》、《北京市展览、展销活动消防安全管理暂行规定》、《中

国国际展览中心展览施工管理规定》、《中国国际展览中心展览施工管理规定实施细则》、《中国国际展览

中心展览会用水、电及压缩空气管理规定》、《中国国际展览中心展览施工管理处罚规定》、《中国国际展

览中心展览施工环保规定》以及其它相关规章制度，服从中国国际展览中心集团公司主管部门的施工管

理和监督检查，保证展台和人身安全。 

2、施工前应按照中国国际展览中心集团公司有关规定办理施工资质登记备案、施工图纸报审等手续，并交

纳相关费用。 

3、施工现场的安全和防火由施工单位负责，施工单位须确定一名施工现场安全负责人，全面负责施工现场

的安全、防火工作。 

4、施工人员、参展商进馆必须佩带安全帽，施工人员高空作业必须使用安全带。 

5、展台结构必须牢固、安全，搭建材料应使用难燃或阻燃的材料，禁止使用弹力布和针织棉品做装饰材料。 

6、所有特装展位均需要安装高清、无死角摄像头且保留开展期间所有影像资料并在提交图纸中标注出摄头

位置及覆盖区域。 

7、展台结构严禁在展馆顶部、柱子、二楼围栏及各种专用管线上吊挂、捆绑，所有结构应和展台自身主体

结构连接。严禁利用展馆顶部网架作为吊装展台结构的工具。 

8、馆内搭建二层或结构复杂的展台以及搭建馆外展台时须提供展台细部结构图并加盖有相关资质设计院审

核章和国家一级注册结构工程师印章及审核报告。从设计到施工应充分考虑展台的安全性，确保搭建展

台各连接点及展台整体结构的牢固性。 

9、搭建二层展台必须设置年检合格的灭火器。 

10、展台结构不准遮挡展馆内的消防设施、电气设备、紧急出口和观众通道。搭建地台必须于展位范围内

部地台边缘处设置缓坡通向公共通道，防止地台与地面的落差造成人身伤害。展馆防火卷帘门下不得

搭建任何展架、展台、整体地台及堆放各种货物，防火卷帘门所处的展馆立柱严禁采取任何形式的包

裹及遮挡，保证防火卷帘门升降畅通。 

11、特装展台不得超过限定高度。馆内限高为 5 米。 

12、室外搭建的展台要做好防风措施，确保展台结构的强度、刚度、稳定性以及局部稳定性。 

13、使用玻璃材料装饰展台，必须采用钢化玻璃，要保证玻璃的强度、厚度（幕墙玻璃厚度不小于 8mm），

玻璃的安装方式应合理、可靠，必须制作金属框架或采用专业五金件进行玻璃安装，框架及五金件与

玻璃材料之间要使用弹性材料做垫层，确保玻璃使用安全。大面积玻璃材料应粘贴明显标识，以防破

碎伤人。若使用玻璃地台，则结构支撑立柱、墙体必须固定于地台下方，不得直接在光滑玻璃面上方

搭设展台结构。 

14、展台搭建材料的选用要符合国家有关部门关于临时性建筑的材料用法标准并结合展览会的特点合理选 
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材，选材时应符合国家环保要求。 

15、馆内严禁吸烟。展台施工不得使用易燃、易爆物品，禁止明火作业。 

16、展台严禁采用全封闭式顶棚，展台顶棚不得阻挡展馆顶部消防设施，要保证展台顶棚至少有 50%以上

的平面开放面积，以确保展台的消防安全性。 

17、展台施工人员应佩戴证件进场施工，严禁证件不符和倒证现象的发生，专业技术人员须持上岗证施工。 

18、严禁使用霓虹灯作为展台装饰照明。照明灯具等各种用电设施及材料应具有国家专业安全认证，应按

照北京市电气规程标准施工、安装、使用。电器连接安装应使用双层绝缘护套线，连接端子必须完全

封闭不行裸露并加盖绝缘盒。 

19、中国国际展览中心提供的 24小时供电，不能作为不间断电源使用。 

20、施工单位不得动用展馆配电箱、水源、气源等固定设施。室外安装灯具、插座、配电盘等应选用防雨

型，室外用电设备应有可靠防雨措施。 

21、展览会开幕后，施工单位须留现场安全负责人及专职人员现场值班，发现问题及时处理。 

22、撤馆时，施工单位须将所有搭建材料全部撤出展馆并清运干净，严禁堆放在展位或展览中心院内。 

23、施工办公室保留对特殊情况实行特别限制的权利。施工办管理人员有权进入展台进行检查。所有特装

展台搭建公司必须于 2020 年 2 月 21 日撤馆结束前将展台撤馆垃圾清除展馆，并不得恶意丢弃于展馆

周围，否则主场运营服务商有权扣除其全部施工押金。 

24、展台搭建商在布/撤展期间应文明施工，严禁野蛮操作，由此引发的安全责任事故，搭建商将负全部责

任。 

25、施工单位在进馆施工、撤馆以及运输过程中因违反上述规定，所造成的人员伤亡、火灾及场馆建筑物

设施损坏等一切安全责任事故，由施工单位负全部责任，并承担由此给主办单位、主场运营服务商和

中国国际展览中心（新馆）造成的所有的名誉及经济损失。 

26、施工押金将于展会结束后 30个工作日退还。 

27、展会搭建及开展期间，请搭建商务必在每日闭馆后切断展位电源，一经发现不切断电源就离展馆，每

个展位每次罚款贰仟至伍仟圆整,并应承担由此引发的一切安全责任事宜。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

本人已仔细阅读此展台施工安全责任书，并保证严格遵守此规定。 

 

搭建公司名称（盖章）：                          主要负责人签字： 

 

 

填表日期：   年   月   日                手   机： 
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表格 11  双层展台施工安全保证书（双层展台搭建商填写） 

报馆截止日期：2020 年 1月 19 日 

参展商名称： 

 

 

展馆号：        展位号：  

 

电话： 

 

联系人： 

 

手  机： 

 

邮  箱： 

 

传真： 

 

为确保及时有效的联络，请完整填写以上内容后发送给主场运营商各馆负责人（见本册 4页）。并保存复印件存档留用。  

根据北京市和中国国际展览中心的有关规定，为做好本届的安全保卫工作，所有参展商委托的搭建商

都必须签订展期内的二层搭建安全责任保证书。请各参展商及搭建商认真阅读并在以下保证书上签字盖章。 

中国国际展览中心（新馆）二层展台施工安全责任书 

本公司受                                 公司委托，负责 CIAACE 2020                  展位

的搭建管理工作，并全面负责展位搭建安全工作。 
 

1、严格遵守《北京市大型社会活动安全管理条例》、《北京市展览、展销活动消防安全管理暂行规定》、

《中国国际展览中心展览施工管理规定》、《中国国际展览中心展览施工管理规定实施细则》、《中国国

际展览中心展览会用水、电及压缩空气管理规定》、《中国国际展览中心展览施工管理处罚规定》、《中

国国际展览中心展览施工环保规定》以及其它相关规章制度，服从中国国际展览中心集团公司主管部

门的施工管理和监督检查，保证展台和人身安全。 

2、展位面积大于等于 80平米方可搭建二层。 

3、馆内搭建二层的展台须提供展台细部结构图并加盖有相关资质设计院审核章和国家一级注册结构工程

师印章及审核报告。从设计到施工应充分考虑展台的安全性，确保搭建展台各连接点及展台整体结构

的牢固性。 

4、二层地面不能使用展览地毯，应使用防火金属甲板等达到 B1级防火要求的材料 

5、搭建二层展台必须设置年检合格的灭火器，每 50 平米配备 2个。 

6、二层面积应不超过首层面积的 1/3，并且楼梯是直梯不能是旋转楼梯。 

7、二层结构部分应避免使用大功率灯光，不能封顶。 

8、整个展期保证用电安全，如主场运营服务商发现其用电有安全隐患或超过实际申请用电量，搭建商应

立即采取措施并补订电箱，否则主场运营服务商有权对其展台断电。 

9、进馆、展期及撤馆期间，参展商及施工单位须留现场安全负责人及专职人员每天现场值班，保证二层

展台结构安全，发现问题及时处理。 

10、撤馆时，施工单位须将所有搭建材料全部撤出展馆并清运干净，严禁堆放在展位或展览中心院内。 

11、展台搭建商在布/撤展期间应文明施工，严禁野蛮操作，由此引发的安全责任事故，搭建商负全部责

任。 

12、施工单位在进馆施工、撤馆以及运输过程中因违反上述规定，所造成的人员伤亡、火灾及场馆建筑物

设施损坏等一切安全责任事故，由施工单位负全部责任，并承担由此给主办单位、主场运营服务商和

中国国际展览中心（新馆）造成的所有的名誉及经济损失。 

 

 

本人已仔细阅读此二层展台施工安全责任书，并保证严格遵守此规定。 

 

搭建公司名称（盖章）：                                  主要负责人签字：  

     

填写日期：  年    月    日                       手   机： 
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表格 12  展览施工管理违约规定（搭建商填写） 

报馆截止日期：2020 年 1月 19 日 

参展商名称： 

 

展馆号：        展位号：  

 

电话： 

 

联系人： 

 

手  机： 

 

邮  箱： 

 

传真： 

 

为确保及时有效的联络，请完整填写以上内容后发送给主场运营商各馆负责人（见本册 4页）。并保存复印件存档留用。  
     

凡进入展览馆的施工单位应自觉遵守展览馆及展会各项规章制度，接受展览馆及展会各相关管理部门

的监督执法。施工单位违反在 CIAACE2020 的管理规定，主场运营商（北京笔克展览展示有限公司以下简称

笔克公司）有权予以制止、要求限时整改，并有权按照本文件规定的具体数额要求施工单位按次支付违约

金。在施工、展出、撤展以及运输过程中发生安全事故的，施工单位应承担全部责任，给展览馆、主办单

位、主场运营商及任何第三方造成的一切经济损失及名誉损失，施工单位应予以赔偿。 

序

号 
违  规  内  容 

违约金数额（RMB）/次 

开幕前 

 

开幕后 
每发现

一次 

通知后

未按时

整改 

1 展台搭建超过展商手册规定高度，或出现密闭空间 1000 5000 20000 

2 展台搭建使用各种易燃纺织物、木质结构未刷防火涂料 1000 5000 20000 

3 
使用高压、高温灯具，电加热器具，平行线、麻花线、铝芯线，

电线未穿绝缘阻燃保护管，存放、使用充压的压力容器 
1000 5000 20000 

4 
阻塞消防通道、消防卷帘门、紧急出口、消防设施、公共通道、

配电柜以及摄像头等，应立即整改 
1000 5000 20000 

5 未按申报图纸施工 1000 5000 20000 

6 
搭建展台利用展馆顶部、墙面、柱子、栏杆、门窗及各种专用管

线吊挂、捆绑、钉钉、粘贴等 
1000 2000 5000 

7 

展台搭建单位未配备合格完整的二级电源控制箱，其额定电流超

过展馆提供的一次电源控制箱，或将电源控制箱安装在封闭房间

内的 

    5000 

8 
施工人员未佩带本人施工证件及安全防护用具，多人在同一高梯

上作业及无人看护（除接受其他展会监管部门处罚外） 
200/人次 

9 
背靠背展台与相邻展位间的结构高于对方展位，展会开幕后仍未

对背部做经主场认可的遮盖 
1000 

10 施工及展期未配备足量合格灭火器 1000 

11 私自接驳电源 1000 
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12 施工单位连接水源的设备造成泄漏 2000 

13 
撤展时，野蛮拆卸展台、推倒展台及搬运物品时造成场馆设施损

伤的，应立即停止施工，除赔偿场馆损失外 
2000 

14 使用易燃、易爆物品（稀料、酒精等） 2000 

15 特种施工作业人员无有效证件 2000/人次 

16 
展厅内调漆、喷漆、刷漆等违反相关安全管理规定的，应立即停

止施工 
2000 

17 未经书面允许，在展览馆内动用明火作业，没收其作业设备 2000 

18 撤展时，施工垃圾未清理或未清理干净或未验收 2000 

19 搭建及开展期间闭馆后未切断电源 3000 

20 向馆内地沟倾倒废油等废弃物的 3000 

21 寻衅滋事，打架斗殴 5000/施工单位 

22 展台出现冒烟、结构失稳等重大安全隐患 5000 

 

备注： 

1. 笔克公司视具体违规情形对违规施工单位进行口头通知或书面通知要求限时整改，并以展会开幕时间

为节点进行违规程度的判定，展会开幕后仍然存在违规情形的视为严重违规。同一违规行为各阶段的

违约金数额应叠加计算。 

2. 施工单位依照本文件内容应承担的违约金，笔克公司有权在施工押金中予以扣除，不足部分由施工单

位补缴。接到通知后拒不整改或同一方式再次违规的施工单位，笔克公司有权停止其展台供电及施工，

并扣除全部施工押金。 

3. 笔克公司根据施工单位在本展会的施工违约程度，将采取在其他展会主场对其加倍收取施工押金、在

行业内给予公示等措施。 

4. 施工单位签字盖章即表明其已阅读并自愿接受本文件约束。 

 

 

 

 

 

施工单位名称（盖章）： 

 

法定代表人或授权代表签字：                      

 

法人手机： 

                            

填写日期：     年    月    日 
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表格 13 无收据承诺书（由付款方填写） 

报馆截止日期：2020 年 1月 19 日 

参展商名称： 

 

 

展馆号：        展位号：  

 

电话： 

 

联系人： 

 

手  机： 

 

邮  箱： 

 

传真： 

 

为确保及时有效的联络，请完整填写以上内容后发送给主场运营商各馆负责人（见本册 4页）。并保存复印件存档留用。  

     

我公司于 2020 年 2 月 18日至 21 日参加第 30届中国国际汽车服务连锁暨用品、易损件、保修设备展览会 

，展位号为__________。以下为退还押金准确信息,如因填写不当,造成无法及时退还押金或产生额外费用,

后果由本公司承担. 
 

请仔细阅读并填写该表:   

1.退还施工押金时,将直接退还给支付方,不转退第三方。 

2.此表格提交盖章原件仅限于来我司办理报馆事宜，交押金的搭建商填写。 

3.施工押金必须由搭建商来交付。 

4.押金由搭建商缴纳，不接受个人汇款。如有个人缴纳（现金及支票）的展台押金只能退还给公司，

禁止退还个人。 

展位信息 

展位号（如有多个展位号请标清注）：  

订单号:   

收据号:（只有现场交款填写）   

押金金额:   

退押金信息 

公司全称(须与付款凭证上名称一致):   

银行全称:   

账号:  

银行 12 位大额支付码:  

联系人及手机号:   

联系人 Email:   

  

 

 

 

 

公司名称（盖章）：                            主要负责人签字：                      

 

  

填写日期：    年    月    日           手     机： 

 



                                                                                 

  

45 

展台施工押金退还确认单 
（搭建单位留存，撤展时需交给笔克公司确认） 

 

搭建单位填写并加盖公章 

参展商名称   展位号   

施工单位名称   展位面积   

报馆人姓名   手机号码   

现场负责人姓名   手机号码   

笔克公司填写 

押金退还说明 
（扣除原因）   

押金扣除金额   

施工证退还数量   

笔克负责人签章   
报馆人或现场负

责人签字 
  

备注说明 

1、押金退还时必须凭此单，无搭建单位公章视为无效。 

2、撤展时，搭建单位将展台施工材料及垃圾全部清理干净后，由笔克

公司现场管理人员签章确认。 

3、在展会期间发生任何安全事故、损坏展馆设施、乱扔废弃物等情况

未告知笔克公司,由此而造成的损失将在押金中扣除。 

4、各搭建商及参展商的施工证件需在撤展当日退还笔克公司，如有丢

失将扣除相应的证件押金。 

5、此单只接受搭建单位报馆人及现场负责人签字确认，由其他人代签

而造成的问题搭建单位负全部责任。 

6、北京笔克公司享有以上备注说明最终解释权。 
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表格 14  发票信息采集表（由付款方填写） 

报馆截止日期：2020 年 1月 19 日 

 

发票中心填写说明（主场搭建服务商） 

（备注说明：本平台只针对主场搭建服务所产生的相关费用，例如展台用电、用水、压缩空气、

施工管理等相关费用。展品运输、装卸、酒店、保险等非主场搭建费用，无需在此填报。本平台

信息认证后，为您开具的是中国国税发票，若海外展商需要英文Invoice,请联系主场服务商各馆

长） 
登录以下网址或扫描下方二维码进行发票信息填写： 

1. 用户名：请填写公司全称（即需要开发票的发票抬头）。 

2. 密码：初始密码请在申报人邮箱或手机号中查找，未收到初始密码的公司，请在登录窗口点击注册。 

3. 成功登录后请及时更新初始密码及发票信息中所列示的信息，同一个发票抬头的发票信息只需要一次性填

写，永久有效，无需重复登录或注册。信息变化的请务必第一时间登录并更新。 

4. 如有问题请联系各展会负责人(参展商手册中主场搭建服务商各馆长)。 

5. 申请开具增值税电子普通发票的，请及时在申报人手机短信中打开链接，下载 PDF版增值税电子普通发票

并自行打印即可，其法律效力、基本用途、基本使用规定等与税务机关监制的增值税普通发票相同。 

6. 网址: http://fp.pico-ies.com/ 

7. 二维码 
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